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OBEC NASEDLOVICE
696 36 NASEDLOVICE 129
1¢: 00285153

Obec Nasedlovice
zastoupena starostou obce Vojtéchem Kopeckem v souladu se zikonem ¢&. 312/2002 Sb.,
o uFednicich izemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakon,
ve znéni pozdéjsich predpisu vyhlasuje

VEREJNOU VYZVU

k pfihlaSeni zdjemct o uzavieni pracovni smlouvy na pracovni misto Ufednika:
Nizev izemniho samospravného celku: obec Nisedlovice
Piedpoklidany termin nastupu: od 1.6.2023 nebo dle dohody

Druh vykonavané prace: referent/ka spol. statni spriavy a samospravy
vSeobecné spravy vnitinich véci stitu

Stru¢na charakteristika vykondvané price:

e agenda Czech Pointu a datovych schrének, konverze dokumentii
vidimace listin a ovéfovani pravosti podpisu
komplexni vedeni spisové sluzby
technicko - organizaéni zabezpeceni voleb a referenda
rozhodovani v 1. stupni spravniho fizeni
zajistovani provadéni obc¢anskych obtadil (vitani obcankl apod.)
prace v programu KEO

Misto vykonu prace, pracovisté: obec Nasedlovice
Pracovnépravni vztah: 40 hodin tydné, na dobu neurcitou, zkuSebni doba 3 mésice

Predpoklady: ptedpoklady podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicichizemnich
samospravnych celkid a o zméné n€kterych zdkont, ve znéni pozde€jsichpredpisii:
o statni obéan CR, pfip. cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR,
o fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, je zpiisobila k pravnim tkonim, je bezithonna,
ovlada jednaci jazyk.

Kvalifika¢ni predpoklady:
e minimalné ukoncené stiedoskolské vzdélani s maturitou
e dobra znalost prace na PC a znalost ¢eského jazyka (slovni i pisemny projev)

Ostatni pozadavky:
e komunikativnost a schopnost jednéani s vefejnosti



smysl pro tymovou praci, loajalnost, ¢asova flexibilita

dobry slovni i pisemny projev

samostatnost, spolehlivost, peclivost

ochota déle se vzdélavat

praxe ve vefejné spravé vyhodou

vyhodou znalost prace v IS KEO vyhodou

vyhodou zkouska dle § 14 odst. 1 pism. ¢) zdkona ¢. 21/2006 Sb., o ové&fovani shody
opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu

e fidi¢ské opravnéni skupiny B vitdno

Platové zarazeni: dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpisi, a
natizeni vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomeérech zaméstnanci veveiejnych sluzbach a
sprave, platova tiida 8.

Prihlaska musi obsahovat:
a) jméno, pfijmeni a titul uchazece,
b) datum a misto narozeni uchazece,
¢) statni piislu$nost uchazece,
d) misto trvalého pobytu uchazece,
e) ¢islo obCanského prikazu
f) kontaktni telefon, pfip. e-mail,
g) datum a podpis uchazece

Vyéet dokladu, které uchaze¢ pripoji k prihlasce:
a) strukturovany Zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede daje o dosavadnichzaméstnanich a
o odbornych znalostech a dovednostech, pfipadné dalsi kvalifika¢ni a odborné
predpoklady,
b) vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi nez 3 mésice,
¢) ufedné ovétena kopie dokladu o nejvys$im dosazeném vzdé€lani

Lhiita pro podavani p¥ihlaSek: do 15.5.2021 doru¢enim do 10.00 hodin na podatelnu
obecniho ufadu.

Misto a zpusob podavani prihlasek: v zalepené obélce osobné na podatelnu Obecniho uradu
Nasedlovice (adresa uvedena niZe) nebo prostiednictvim Ceské posty.

Obalka s prihlaskou musi byt viditeln€ oznacena ,,Vybeérové fizeni- ,referent/referentka® s
oznacenim ,,neotvirat*.

Adresa pro podavani prihlasek: Obecni Gfad Nésedlovice, 696 36 Nasedlovice 129

Kontaktni osoba pro blizsi informace:  Vojtéch Kopecek
tel: +420 602 522 805
email: starosta@obecnasedlovice.cz
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